INFORME DE SERVICIOS MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL PERIDDD DEL 04 AL 31 DE MAYD DE 2026
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PARA:

Luis Gerardo Mendizabal Puac

DE:

ILEANA DEL RI]SARI[I’AELINA ORDONEZ /

NIT DE LA PERSONA CONTRATADA:

189372-6 /

RENGLON PRESUPUESTARIO

023

TIPD DE SERVICIDS PRESTADOS

Servicios Técnicos

Servicios Profesionales
Individuales en General

PLAZO DEL CONTRATO: Del 04 de mayo de 2026 Al 31 de diciembre 2026
PERIODO DE ESTE INFORME Del 04 de mayo de 2[1/25 Al 31 de maya 2026
MONTO A PAGAR 018,064,572 /

Licenciado

Luis Gerardo Mendizabal Puac

Instituto para la Asistencia y Atencidn a la Victima del Delito

Su Despacho

Por este medio, me dirijo a usted para presentar)a(
DECIMA correspondiente al contrato No. 78-2026, fpara la prestacidn de servicios PROFESIONALES INDIV

correspondiente del 04 al 31 de mayo de 2026.
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infarme de actividades en cumplimiento a lo gstablecido en la clausula

IDUALES EN GENERAL,

Descripeitin de las Actividades

Brindar apoyo profesional a la Direccion General, en aspectos administrativos y legales que le sean solicitado

Apoyar en la revisin de miltiples documentos en borrador sometidos a consideracian de la profesional

otras dependencias de |a institucion, conforme fueron requeridos

Apoyar en |a elaboracion de multiples borradores de oficios, memariales y acuerdos. tanto de la direccion como de




2de?2

Acompaiiar a la Autoridad superior a reuniones de trabajo, tanto en el instituto como asistir a otras entidades de
gabierno, publicas, privadas, nacionales o internacionales.

Apoyar en |a revisién de normativa juridica y administrativa de diversos borradores de documentos legales,
incluyendo manuales, instructivos, actas y otros.

Apoyar a la autoridad superior mediante la participacion en sesiones de trabajo

Apoyar profesionalmente en reuniones de la Direccidn General, con diversos equipos de funcionarios y empleados de
|a institucidn, conforme se le asigne dicha actividad por |a direccion general de la institucidn.

Apoyar en la coordinacidn para la realizacidn de reuniones de trabajo de la direccion General

Apoyar en gestidn y reuniones interinstitucional, por requerimiento o instruccién de la Direccion General

Asesorar a la direccidn general, en |a implementacidn de procesos y procedimientos vinculados a lo legal y
administrativo, para el fortalecimienta institucional

Apoyar en la elaboracion de borradores que cantienen propuestas de naturaleza juridica y administrativa

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente;
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/

yon g-éf
1 7=
Vo.Ba. ~L ,(4 B a ‘(’f

7
W

-{ 1 Repecd Aida Gonzdaiez Leche
Directora Genearal
N tstituto de la Victime
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